
LEBENSLAUF


Zur Person
Name: 			Marie Muster
Geburtsdatum/-ort:		01.01.2000 in Musterstadt
Familienstand:		verheiratet, 1 Kind
Führerschein:			Klasse B


Berufserfahrung
10/2021 – 08/2022		Musterarbeitgeber  ǀ  Musterort
				Kauffrau für Büromanagement
· Telefonzentrale
· Rechnungsbearbeitung
· Personalsachbearbeitung


01/2019 – 06/2021		Musterarbeitgeber  ǀ  Musterort
				Sachbearbeiterin


Ausbildung 

06/2015 - 07/2018		Ausbildungsfirma  ǀ  Musterstadt
				Ausbildung zur Kauffrau für Büromanagement (IHK)


Schulbildung

06/2000 – 06/2015		Realschule Muster
				Schulabschlus: Erw. Realschulabschluss
				Notendurchschnitt: 2,1


Besondere Kenntnisse

IT-Kenntnisse			Microsoft Windows & Office  ǀ  SAP R/3  ǀ   Internet  ǀ  E-Mail

Fremdsprachen		Englisch  (gute Kenntnisse)  ǀ  Französisch (Schulkenntnisse)


Musterhausen, den 11.02.2022
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Unterschrift

Marie Muster  ǀ  Muster, 11111 Muster  ǀ   0/ 111 111 11  ǀ    m.musterfrau@mustermail.de
